ACCESS. Maestria en Ingenieria Industrial

CREAR/MODIFICAR TABLA EN VISTA DISENO

En vista disefio se puede seleccionar los tipos de datos de cada
campo. Este tipo de dato indica la clase de informacion que esta
permitida introducir en el campo.

SEESCRIBEEL SFLEC CIONAR TIPO DE DATO EN
DESCRIBE EL CAMPO
NOMBRE DEL CAMPO A LISTA DESPLEGABLE (OPCTOMNAL)

Mombre del campo Tipo de datos Descripcidn

B Tablal : Tabla E|@]EJ

EEEEE

Propiedades del campo

Ln nombre de campo puede tener
hasta 64 caracteres de lonokud,
nchyyendo espacios. Presione Fl para
obtensr avuda acerca de los nombres
de campao.

ESTABLECE LAS
AYTUDA EN EL
PROPIEDADES DEL CAMPO DISENO

Figural. Tabla en vista disefio
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TIPOS DE DATOS DISPONIBLES EN UN CAMPO

Texto: los registros pueden tener hasta 255 caracteres

Memo: cuando se tenga que escribir mas de 255 caracteres
Numérico: para hacer calculos

Fecha/Hora: para introducir fechas y horas

Moneda: con signo de dinero y cantidad fija de decimales
Autonumerico: numera de forma automatica los registros
Si/No: casilla de verificacion, con marca es Si y sin marca es
No.

Objeto OLE: para iméagenes, archivos de sonido o graficos.

e Hipervinculo: liga a un sitio Web

e Asistente para busquedas: crea un menu desplegable. Puede
seleccionar un valor de un campo en otra tabla o de una lista
propia.

ALGUNAS PROPIEDADES PARA LOS TIPOS DE DATOS EN UN
CAMPO

Las propiedades indican como debe de introducirse informacion en
el campo, como se exhibira y como se guardara.

Las propiedades que se puedan aplicar a los campos, depende del
tipo de dato que se utilice.

Algunas propiedades:

e Tamano del campo: se puede establecer entre 1 y 255
caracteres. el valor predeterminado es 50, para los campos
numeéricos el rango numérico es, byte de 0 a 255, entero de -
32768 a 32768, entero largo de -2 mil millones a 2 mil
millones, simple de 38 lugares y doble de 308 lugares

e Formato: la forma en como aparece la informacion. La
entrada > convierte minusculas a mayusculas
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e Lugares decimales: fija la cantidad de decimales en campos
numericos y de moneda

¢ Nuevos valores: en campos auto numerico puede ser de forma
incremental o aleatoria

e Mascara de entrada: da el formato para introducir
informacion.

e Titulo: nombre mas descriptivo que se utiliza en formularios e
informes

e Valor predeterminado: informacion que aparece en el campo
de forma automatica pero que se puede cambiar

e Regla de validacion: expresion logica que determina si se
acepta la entrada en un campo

e Texto de validacion: mensaje que aparece si la informacion
que se quiere introducir no es la adecuada de acuerdo a la regla
de validacion

e Requerido: determina si se debe introducir informacion en el
campo forzosamente

e Indexado: determina si se creara un indice para ofrecer
blsquedas mas rapidas

e Permitir longitud cero: permite campos vacios (null)

MASCARA DE ENTRADA

Ahorra la introduccion de ciertos caracteres, como paréntesis y
guiones de numeros de teléfono. Evita errores a la hora de introducir
valores de un determinado tipo de dato.
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BOTON
GEMERAR
Gereral l Buisqueda ]
Formako
Mascara de entrada q0feao0;; _ |
Titulo Fecha de alka
Yalor predeterminado =Fechal)

Regla de validacian
Texto de validacian

Requerido Mo

Indexado Mo

IME Mode Sin Contrales
IME Sentence Mode Mada

Figura 2. Propiedades de campo para el tipo de dato fecha

Existe un asistente de mascaras para numero de teléfono, fecha,
codigo postal y puede acceder a eL. por medio del boton generar (ver
figura 2).

En la figura 3, muestra el asistente para mascaras, en el se presentan
algunos tipos de mascaras para fecha y hora.

Asistente para mdscaras de entrada

i0Ué méscara de entrada es la adecuada para el aspectn que desea dar
a los datos?

Para ver camo funciona una mascara seleccionada, utilice el cuadro
Probar,

Para cambiar la liska Mascara de entrada, haga dlic en el bokdn Modificar,

Mascara de entrada: Aspecko de los datos:
iHora larga 01:1:2:00 p.m.
Fecha corta 271091969
Hara corka 153112
Hora mediana 01:12 p.m.
Fecha mediana 27-3ep-A9
Probar: |

Madificar | Cancelar | |§iguiente:=| Einalizar |

Figura 3. Asistente de mascaras del tipo de dato fecha/hora
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CLAVES E INDICES

Clave principal: conserva el orden de los registros e identifica de
manera unica a cada uno de ellos. Para establecer una clave de
forma manual en vista disefio de tabla, del la figura 4, haga clic en
el campo que quiere usar como clave, después haga clic en boton
clave principal de la barra de herramientas. Aparecerd una llave en
la barra de selector de campo.

BARRA SELECTOR BOTON CLAVE PRGPIE!D:'&DES DE
DE CAMPOS PRINCIPAL TABLA

Microsoft Access

Archivo  Egtion  Wer Insertar  Herramientas Yenkana g
& = = N @~ 3.

B Fstudiantes : Tabla E”E”E|

|?_ Mombre del campo Tipo de datos Descripoian Y

PR dEstudi: Autonumérico
Mombre Texto

Apelidos Texta
Especialidad Textn
fecha Fecha/Haora
Facultad Texto
MomiCorreoElectranico Hipervinculo

Propiedades del campo

aeneral ] Blisqueds

Tamario del campo Entera largo

Mueyos valores Incrementalmente

Formako

Titula Id de estudiante Un nombre de campo
Indexada Si (Sin duplicados) puede tener hasta G4

caracteres de longitud,
incluyendo espacios,
Presione F1 para obtener
ayuda acerca de los
nombres de campo.,

Figura 4. Establecer clave principal en un campo

5 MC Marco Antonio Crz Chavez. mcruz@buzon.uaem.mx



ACCESS. Maestria en Ingenieria Industrial

Indices: ayudan a acelerar la blsqueda. Los indices a diferencia de
la clave principal, pueden tener duplicados. Esto quiere decir que
pueden tener el mismo valor en mas de un registro en un mismo
campo.

PROPIEDADES DE TABLAS

Hoja secundaria de datos: presenta las hojas secundarias, esto
quiere decir que se pueden ver los registros relacionados de otras
tablas (si existen relaciones entre tablas), con solo hacer clic en un
signo mas que esta junto a un registro en una hoja de datos. Este
signo se presenta cuando dicha propiedad esta establecida en la
ventana de propiedades de tablas como [automatico], ver figura 5.
Para abrir la ventana de propiedades de tablas debe de estar en vista
disefio de tabla y oprimir el boton propiedades de tabla en la barra
de herramientas (ver figura 4).

= Propiedades de la tabla

General l

= ] o A e e P ST |

Yista predeterminada . .00 Hoja de dakos
Regla de validacion . .. ... ...

Texto de walidacidn . .. .. .. ..

FEIEETE 1 vt i et i

Ordenar por . v

Hoja secundaria de datos . . ., . [Automaticn]
Wincular campos secundarios |

Yincular campos principales . ., .

alto de hoja secundaria ... . L. 0cm
Hoja secundaria expandida . . .. Mo
T = e el o st e e De izquierda a derecha

Figura 5. Propiedades de tabla
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